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RELATÓRIO FINAL DE EVENTO DE EXTENSÃO

(Resoluções n.° 034/2017-CEP e 040/2018-CAD)

Página de orientação de rotina processual – dispensa impressão
ROTINA:

	1 – Coordenador/a Geral do Evento
	Elabora o Relatório Final do Evento de Extensão e encaminha para a secretaria do Órgão Proponente que fará a juntada do relatório ao processo com encaminhamento à DEX para acompanhamento técnico

	2 – Secretaria do Órgão Proponente
	Faz a juntada do Relatório no Processo e encaminha à Diretoria de Extensão até 60 (sessenta) dias após o término do Evento, de acordo com as Resoluções 034/2017-CEP e 040/2018-CAD

	3 – Diretoria de Extensão - DEX
	Providencia o parecer técnico e encaminha o Relatório ao coordenador(a) para ajustes, se for o caso, ou ao Órgão que aprovou o Projeto (departamento, Centro ou Programa) para deliberação do apresentado

	4 – Órgão Proponente
	Delibera sobre o Relatório e encaminha à sua secretaria  

	5 – Secretaria do Órgão Proponente
	Faz a juntada do relatório ao processo e o encaminha à DEX para providências

	6 – DEX*
	Encaminha para outros setores, se for o caso, e libera os Certificados, se previsto no projeto, via Sistema de Gestão de Certificados, após conferência com as informações do relatório final aprovado

	7 – Participante 
	Retira o Certificado na Secretaria do Órgão Proponente ou no site da DEX (www.dex.uem.br)


*Desde outubro de 2015, a DEX realiza a emissão online de certificados, porém ainda mantém a possibilidade dos Órgãos Proponentes de, se assim preferir, realizá-la. 
Acesse o site: www.dex.uem.br e clique na aba Emissão do Certificado.
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RELATÓRIO FINAL DE EVENTO DE EXTENSÃO

1  IDENTIFICAÇÃO 
	1.1 TÍTULO:

	1.2 NÚMERO DO PROCESSO:

	1.3 UNIDADE:
	SIGLA:

	1.4 SUBUNIDADE:
	SIGLA:


NOTA: Unidade: GRE, Assessorias, Pró-Reitorias, Centros e HUM. Subunidade: Diretorias, Depart. e demais setores.
1.5 OUTROS ÓRGÃOS ENVOLVIDOS





	Nome
	Sigla

	
	


1.6 COORDENAÇÃO

1.6.1 Coordenador/a Geral (Servidor/a estatutário/a da UEM – Apenas 1)
	Nome
	E-mail
	Matrícula
	Fone

	
	
	
	


1.6.2 Outros Coordenadores/as
	Nome
	Matrícula/RA
	Fone

	
	
	


* Atenção: Após aprovação, o/a coordenador/a geral receberá via e-mail o link para cadastro dos participantes e das atividades para emissão de certificados.
1.7  PERÍODO DE REALIZAÇÃO      ______/______/______ a ______/_____/______

1.8 OS CERTIFICADOS SERÃO EMITIDOS PELA DEX? 
SIM(   )*
NÃO(    )

* Atenção: Após aprovação, o/a coordenador/a geral receberá via e-mail o link para cadastro dos participantes e das atividades para emissão de certificados.

1.9  CARGA HORÁRIA TOTAL DA PROGRAMAÇÃO:                           

NOTAS:  1. Considerar hora relógio (60 minutos); 

2. A CH total da programação pode ser maior que a CH para certificação dos realizadores e participantes, pois considera todas as atividades, inclusive simultâneas, do evento. Exemplo: num evento que se inicia com uma palestra de 1(uma) hora e a seguir são ofertados 3 (três)  minicursos simultaneamente, com duração de 7 (sete) horas cada, a CH total da programação é de 22(vinte e duas) horas, resultante do somatório da CH da palestra (1 hora) e dos 3 (três) minicursos (3 x 7 horas) juntos.


1.10 CARGA HORÁRIA LIMITE PARA CERTIFICAÇÃO DOS REALIZADORES E BENEFICIÁRIOS: 

NOTA: A CH de certificação para os realizadores e participantes é o somatório das CH’s das atividades em que cada inscrito poderá participar excluindo-se a CH de atividades simultâneas não assistidas. Exemplo: num evento que se inicia com uma palestra de 1(uma) hora e a seguir são ofertados 3 (três) minicursos simultaneamente, com duração de 7 (sete) horas cada, sendo opcional apenas 1 (um) por inscrito, serão emitidos certificados de no máximo 8 horas.

1.11 PROGRAMA REALIZADO

	O programa ministrado foi o mesmo do previsto?
	
	Sim
	
	Não*


* Caso a resposta seja negativa, transcreva o programa ministrado a seguir.

	Tema/s ministrado/s   e  ministrante/s
	Data e CH (hora cheia)

	
	
	

	
	
	


NOTAS: 1. O(s) tema(s) com seu(s) respectivo(s) ministrante(s) e carga horária devem ser especificados em hora cheia/precisa, sem contar minutos;


2. Esta transcrição compõe o verso do Certificado. 

2 - O EVENTO

2.1 AVALIAÇÃO DOS RESULTADOS 
2.1.1 Em relação aos objetivos
	


2.1.2 Bem Social
	


2.2 PARTICIPANTES NA ORGANIZAÇÃO(Coordenação, Ministrantes, Comissão Organizadora e etc)
	Tipos de Atuação:
	1–Coordenação
	 2–Comissão Organizadora 
	3 - Palestante 
	4- Debatedor
	5 - Debatedor mesa-redonda
	6 – Moderador mesa-redonda

	
	7 - Ministrante minicurso
	8 – Monitoria
	9 – Apresentador painel/trabalho*
	10 – Outra(informar)
	___________________

	Tipos de Participação:
	1 -Docente
	2 -Técnico
	3 - Discente
	4 – Aluno/a Pós-Graduação
	5 – Docente/ técnico outra IES/Órgão
	6 – Comun. Externa

	Nome 
	CPF
	Setor (Sigla)
	Tipo de Participação 
	Tipo/s de Atuação*
	Carga Horária

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*No caso de apresentador de trabalho, informar o título do trabalho e especificar se é painel ou comunicação oral.

Nota: Trata-se da mesma tabela que compõe o item 2.4 da abertura do processo – sugere-se aproveitar as informações daquela mesma tabela com sua devida complementação de participantes/beneficiários neste.
2.2.1 Quadro Resumo - Participantes na Organização (Coordenação, Ministrantes, Comissão Organizadora e etc)
	Categoria
	Quantidade*

	Docentes do Magistério Superior da UEM
	

	Técnico-Administrativos
	

	Discentes
	

	Alunos da Pós-Graduação
	

	Docentes e Técnicos de Outras IES ou Órgãos
	

	Comunidade Externa
	


Quadro Resumo - Beneficiários
	Tipo de beneficiário (publico alvo)
	Local de abrangência
	Total de beneficiários

	
	
	


*Nota: Somatório dos participantes por categoria. 

2.2.2 Beneficiários (em ordem alfabética e sem abreviaturas)

	No
	Nome
	CPF
	Comunidade

Int./Ext.
	Freq. (%)
	Nota

Obtida

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	


Atenção: Usuários que optaram pela emissão de certificados via sistema da DEX poderão juntar no presente relatório a lista de participantes fornecida pelo sistema e informar no quadro acima “conforme relação anexa”.
3 ORÇAMENTO

3.1 Houve convênio específico para este Curso?  (    ) Sim    (    ) Não
      Qual? _______________________________________________________________________

3.1.1 Houve recurso de projeto externo/outros convênios para este Curso?  (    ) Sim     (    ) Não
      Qual? _______________________________________________________________________

	Resumo Financeiro - Conforme Resolução 040/2018-CAD

Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora - volte a planilha ao ponto inicial ao sair.
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1* - Valor líquido

Valores (em R$)

- R$                               
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Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto

0,00%

 R$                                  -   

 R$                                  -   

SALDO (RECEITA - DESPESAS)

 R$                                   -   

 R$                                   -   

(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996).

Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos 

de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do 

financiador.

A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os 

preços médios para consulta no Almoxarifado.

O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou 

instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) 

órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 

SUBTOTAL (1)

b) Certificados - (DEX não cobra para emissão de Certificados) ou Terceiros

c) Fornecimento de alimentação

d) Serviços Gráficos e de Encadernações

h) Obras e Instalações

e) Fotocópias (xerox)

f) Outros Serviços de Terceiros

g) Material Permanente

Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)

Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições 

(receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

TOTAL DESPESAS

a) Divulgação e Propaganda

3.3 DESPESAS

Especificação

Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 

1

Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)

Material de Consumo

Passagens e Despesas com Locomoção

Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:

a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

b) Encargos Patronais

c) Outros Serviços de Terceiros

Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:

Órgão Proponente – Programa

TOTAL 

Outras Receitas – Programa

Outras Fontes (discriminar)

3.2 RECEITAS

Especificação

Valor das Inscrições

1

Recursos retidos pela DREM (Instrução Normativa 001/2019-PLD/PAD)

SUBTOTAL


4. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES
	


Local:                                                                     

                          Data: __/__/____.
________________________________________

Assinatura do(a) Coordenador(a) (item obrigatório)
ATENÇÃO: Conforme Portaria nº 004/2016-PAD que instrui normas para recolhimento de valores  na UEM, preencher tabela anexa em caso de valores arrolados no Evento de Extensão.
	Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora - volte a planilha no ponto inicial ao sair.
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                Unidade:_____________________________________ Ficha/Controle nº_________/20___ - _____

                Subunidade:__________________________________

Projeto:_________________________________________________________________________________

CONTROLE DE RECEBIMENTOS - Movimento do dia: _____/____/____

CÓD. DE RECOLHIMENTO Nº__________

Nome (pagador) CPF Descrição / Referência QuantidadeValor UnitárioValor Total Observação

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

TOTAL A RECOLHER 0,00

Conferência/Chefia:

Recolhimento efetuado. Servidor Responsável:

Nome:....................................................

Guia de Recolhimento de ____/____/____ Matricula:...............................................

Conferência/Visto da Chefia:

Nome:............................................ Assinatura

Procedimentos/Observações:

1) Planilha de controle de arrecadação diária/semanal/mensal;

2) Providenciar Guia de Recolhimento com os valores respectivos;

3) Estas planilhas deve ser conferidas e vistadas pela chefia imediata;

4) Manter ordem cronológica e aquivo permanente, juntando-se a GR respectiva devidamente recolhida/autenticada;

5) Acompanhar sistematicamente todo o processo de arrecadação e recolhimento aos cofres da instituição.
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Proj - Cursos

		3.2 RECEITAS

		Valor Médio da Inscrição				R$    - 0

		Número Mínimo de Inscritos				0

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições(1*)				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		1* - Observar fórmula de cálculo no item 1.9



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1*				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - Emissão pela DEX (DEX não cobra para emissão de Certificados)				0,0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		g) Material Permanente				R$    - 0

		h) Obras e Instalações				R$    - 0

		SUBTOTAL (1)				R$    - 0

		Reserva Técnica (5% aplicados sobre o valor do subtotal 1 + subtotal 2)				R$    - 0

		Custos Imputados

		a) Orçamento Geral da UEM (3% sobre inscrições)				R$    - 0

		b) Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)				R$    - 0

		c) Órgão(s) Proponente(s) – (15% sobre as inscrições)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições (receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0.00%

		SUBTOTAL (2)				R$    - 0

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996)                                                                                                                                                   Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do financiador.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.





Proj - Eventos

		3.2 RECEITAS

		Valor Médio da Inscrição				R$    - 0

		Número Mínimo de Inscritos				0

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições1				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		1* - Observar fórmula de cálculo no item 1.10



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - (DEX não cobra para emissão de Certificados) ou Terceiros				R$    - 0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		g) Material Permanente				R$    - 0

		h) Obras e Instalações				R$    - 0

		SUBTOTAL (1)				R$    - 0

		Reserva Técnica (5% aplicados sobre o valor do subtotal 1)				R$    - 0

		Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições (receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0.00%

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996)Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do financiador.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.





Rel - Cursos

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições(1*)				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		1* - Valor líquido



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1*				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - Emissão pela DEX (DEX não cobra para emissão de Certificados)				0,0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		g) Material Permanente				R$    - 0

		h) Obras e Instalações				R$    - 0

		SUBTOTAL (1)				R$    - 0

		Custos Imputados

		a) Orçamento Geral da UEM (3% sobre inscrições)				R$    - 0

		b) Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)				R$    - 0

		c) Órgão(s) Proponente(s) – (15% sobre as inscrições)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições (receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0.00%

		SUBTOTAL (2)				R$    - 0

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996)                                                                                                                                                   Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do financiador.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.











Rel - Eventos

		3.2 RECEITAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições1				R$    - 0

		Recursos retidos pela DREM (Instrução Normativa 001/2019-PLD/PAD)				R$    - 0

		SUBTOTAL				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		1* - Valor líquido



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - (DEX não cobra para emissão de Certificados) ou Terceiros				R$    - 0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		g) Material Permanente				R$    - 0

		h) Obras e Instalações				R$    - 0

		SUBTOTAL (1)				R$    - 0

		Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições (receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0.00%

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996).
Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do financiador.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 

























Plan. PAD

		                UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGÁ

		                Unidade:_____________________________________								Ficha/Controle nº_________/20___ - _____

		                Subunidade:__________________________________



		Projeto:_________________________________________________________________________________





		CONTROLE DE RECEBIMENTOS - Movimento do dia: _____/____/____										CÓD. DE RECOLHIMENTO Nº__________



		Nome (pagador)		CPF		Descrição / Referência		Quantidade		Valor Unitário		Valor Total		Observação

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

		TOTAL A RECOLHER										0.00



		Conferência/Chefia:

		Recolhimento efetuado.								Servidor Responsável:

										Nome:....................................................

		Guia de Recolhimento de ____/____/____								Matricula:...............................................

		Conferência/Visto da Chefia:

		Nome:............................................								Assinatura



		Procedimentos/Observações:

		1) Planilha de controle de arrecadação diária/semanal/mensal;

		2) Providenciar Guia de Recolhimento com os valores respectivos;

		3) Estas planilhas deve ser conferidas e vistadas pela chefia imediata;

		4) Manter ordem cronológica e aquivo permanente, juntando-se a GR respectiva devidamente recolhida/autenticada;

		5) Acompanhar sistematicamente todo o processo de arrecadação e recolhimento aos cofres da instituição.






Proj.-Curso

		3.2 RECEITAS

		Valor Médio da Inscrição				R$    - 0

		Número Mínimo de Inscritos

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições1				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0









		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1				R$    - 0

		SUBTOTAL (1) 				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)				R$    - 0

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - Emissão pela DEX (DEX não cobra para emissão de Certificados)				0,0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		SUBTOTAL (2)				R$    - 0

		Reserva Técnica (5% aplicados sobre o valor do subtotal 1 + subtotal 2)				R$    - 0

		Subtotal (3) – (Subtotal 1 + Subtotal 2 + Reserva Técnica)				R$    - 0

		Custos Imputados

		a) Fundo de investimento CAD vinculado a ASP/PAD (5% sobre o subtotal 3)				R$    - 0

		b) Órgão(s) Proponente(s) – (15% sobre o subtotal 3)				R$    - 0

		c) Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 10% do valor das despesas de custeio e investimento do evento (Subtotal 3), conforme planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0%

		SUBTOTAL (4)				R$    - 0

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.



NOTA: 1 Havendo valores diferenciados, efetuar o cálculo da receita pelo valor médio        
Memórias de Cálculo: a) Valor das Inscrições x nº mínimo de inscritos
                                         b) Havendo valores diferenciados, efetuar o cálculo da receita pela média conforme exemplo:
Valor para docentes = R$ 20,00
Valor para técnico-administrativos = R$ 10,00
Valor para acadêmicos = R$ 6,00 


NOTAS: 1 Limite de até 20% da receita arrecadada 
Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
A somatória da remuneração de pessoal interno e externo não poderá ultrapassar 80% da receita do projeto. Quando houver remuneração apenas para pessoal externo, utilizando-se de recursos de órgão de fomento o percentual para pagamento fica a critério de cada projeto.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
Eventual saldo positivo será creditado no orçamento do órgão proponente do curso (Resolução nº 515/07-CAD – Artigo 4º). 
As mudanças no formulário foram realizadas para atender a Lei Estadual nº 15.340 de 22/12/2006.
 




Proj.-Evento

		3.2 RECEITAS

		Valor Médio da Inscrição				R$    - 0

		Número Mínimo de Inscritos				0

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições1				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0









		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1				R$    - 0

		SUBTOTAL (1) 				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				 R$                                    -  

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)				 R$                                    -  

		b) Encargos Patronais				 R$                                    -  

		c) Outros Serviços de Terceiros				 R$                                    -  

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				 R$                                    -  

		a) Divulgação e Propaganda				 R$                                    -  

		b) Certificados - (DEX não cobra para emissão de Certificados) ou Terceiros				R$    - 0

		c) Fornecimento de alimentação				 R$                                    -  

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				 R$                                    -  

		e) Fotocópias (xerox)				 R$                                    -  

		f) Outros Serviços de Terceiros				 R$                                    -  

		SUBTOTAL (2)				R$    - 0

		Reserva Técnica (5% aplicados sobre o valor do subtotal 1 + subtotal 2)				R$    - 0

		Subtotal (3) – (Subtotal 1 + Subtotal 2 + Reserva Técnica)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 10% do valor das despesas de custeio e investimento do evento (Subtotal 3), conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0%

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.



NOTA: 1 Havendo valores diferenciados, efetuar o cálculo da receita pelo valor médio        
Memórias de Cálculo: a) Valor das Inscrições x nº mínimo de inscritos
                                         b) Havendo valores diferenciados, efetuar o cálculo da receita pela média conforme exemplo:
Valor para docentes = R$ 20,00
Valor para técnico-administrativos = R$ 10,00
Valor para acadêmicos = R$ 6,00 


1Limite de até 20% da receita arrecadada 
Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
A somatória da remuneração de pessoal interno e externo não poderá ultrapassar 80% da receita do projeto. Quando houver remuneração apenas para pessoal externo, utilizando-se de recursos de órgão de fomento o percentual para pagamento fica a critério de cada projeto.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimentos de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 60 dias da data do encerramento do evento, que, no âmbito interno, é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s).  (Resolução nº 297/09-CAD – Artigo 04 § 4º). 
As mudanças foram realizadas no formulário para atender a Lei Estadual nº 15.608/07. 
 




Rel.-Curso

		3.2 RECEITAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições1				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		 NOTA: 1 Valor líquido total arrecadado com inscrições



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1				R$    - 0

		SUBTOTAL (1) 				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)				R$    - 0

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - Emissão pela DEX (DEX não cobra para emissão de Certificados)				0,0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		SUBTOTAL (2)				R$    - 0

		Subtotal (3) – (Subtotal 1 + Subtotal 2)				R$    - 0

		Custos Imputados

		a) Fundo de investimento CAD vinculado a ASP/PAD (5% sobre o subtotal 3)				R$    - 0

		b) Órgão(s) Proponente(s) – (15% sobre o subtotal 3)				R$    - 0

		c) Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 10% do valor das despesas de custeio e investimento do evento (Subtotal 3), conforme planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0%

		SUBTOTAL (4)				R$    - 0

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.



NOTAS: 
1 Limite de até 20% da receita arrecadada 
Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
A somatória da remuneração de pessoal interno e externo não poderá ultrapassar 80% da receita do projeto. Quando houver remuneração apenas para pessoal externo, utilizando-se de recursos de órgão de fomento o percentual para pagamento fica a critério de cada projeto.
-  A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
-  Eventual saldo positivo será creditado no orçamento do órgão proponente do curso
(Resolução nº 515/07-CAD – Artigo 4º). 
-  As mudanças no formulário foram realizadas para atender a Lei Estadual nº 15.340 de 22/12/2006.
 




Rel.-Evento

		3.2 RECEITAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições1				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		 NOTA: 1 Valor líquido total arrecadado com inscrições.



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1				R$    - 0

		SUBTOTAL (1) 				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				 R$                                    -  

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)				 R$                                    -  

		b) Encargos Patronais				 R$                                    -  

		c) Outros Serviços de Terceiros				 R$                                    -  

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				 R$                                    -  

		a) Divulgação e Propaganda				 R$                                    -  

		b) Certificados - (DEX não cobra para emissão de Certificados) ou Terceiros				R$    - 0

		c) Fornecimento de alimentação				 R$                                    -  

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				 R$                                    -  

		e) Fotocópias (xerox)				 R$                                    -  

		f) Outros Serviços de Terceiros				 R$                                    -  

		SUBTOTAL (2)				R$    - 0

		Subtotal (3) – (Subtotal 1 + Subtotal 2)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 10% do valor das despesas de custeio e investimento do evento (Subtotal 3), conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0%

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.



NOTAS: 
1Limite de até 20% da receita arrecadada 
Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
A somatória da remuneração de pessoal interno e externo não poderá ultrapassar 80% da receita do projeto. Quando houver remuneração apenas para pessoal externo, utilizando-se de recursos de órgão de fomento o percentual para pagamento fica a critério de cada projeto.
 - A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
 - O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimentos de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 60 dias da data do encerramento do evento, que, no âmbito interno, é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s).  (Resolução nº 297/09-CAD – Artigo 04 § 4º). 
 - As mudanças foram realizadas no formulário para atender a Lei Estadual nº 15.608/07. 




Planilha PAD

		                UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGÁ

		                Unidade:_____________________________________								Ficha/Controle nº_________/20___ - _____

		                Subunidade:__________________________________



		Projeto:_________________________________________________________________________________





		CONTROLE DE RECEBIMENTOS - Movimento do dia: _____/____/____										CÓD. DE RECOLHIMENTO Nº__________



		Nome (pagador)		CPF		Descrição / Referência		Quantidade		Valor Unitário		Valor Total		Observação

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

		TOTAL A RECOLHER										0.00



		Conferência/Chefia:

		Recolhimento efetuado.								Servidor Responsável:

										Nome:....................................................

		Guia de Recolhimento de ____/____/____								Matricula:...............................................

		Conferência/Visto da Chefia:

		Nome:............................................								Assinatura



		Procedimentos/Observações:

		1) Planilha de controle de arrecadação diária/semanal/mensal;

		2) Providenciar Guia de Recolhimento com os valores respectivos;

		3) Estas planilhas deve ser conferidas e vistadas pela chefia imediata;

		4) Manter ordem cronológica e aquivo permanente, juntando-se a GR respectiva devidamente recolhida/autenticada;

		5) Acompanhar sistematicamente todo o processo de arrecadação e recolhimento aos cofres da instituição.
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