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EVENTO DE EXTENSÃO

(Resoluções n.° 034/2017-CEP e 040/2018-CAD)

Página de orientação de rotina processual – dispensa impressão
DEFINIÇÃO/CARACTERIZAÇÃO
	O evento de extensão é uma atividade de curta duração, sem caráter continuado que envolve a apresentação e/ou desenvolvimento do conhecimento ou produto cultural, social, científico, tecnológico ou de inovação da UEM e de outros setores da sociedade; e se caracteriza por:

I – Congresso - evento de âmbito regional, nacional ou internacional que reúne participantes de comunidades científicas ou profissionais, em atividades tais como: mesas-redondas, palestras, sessões técnicas, sessões dirigidas, conferências, oficinas, comunicações, workshops, minicursos, rodas de conversa, dentre outros;

II – Seminário - evento científico em áreas de conhecimento especializadas que podem ser realizadas nas formas de: encontro, simpósio, semanas acadêmicas, jornada, colóquio, fórum e reunião, dentre outros;

III – Ciclo de debates - atividades sequenciais que visam à discussão de um tema específico;

IV – Exposição - exibição pública de obras de arte, produtos, serviços, etc.;

V – Espetáculo - apresentação artística de caráter público;

VI – Evento esportivo - campeonato, torneio, olimpíada, apresentação esportiva, dentre outros;

VII – Festival - série de atividades culturais (ex. artísticas, esportivas, cientificas, tecnológicas, populares e outras) realizadas simultaneamente;
VIII – Visita técnica/viagem de estudos – delocamento a instituições, empresas ou lugares com finalidade acadêmica, exceto aquelas previstas nas atividades curriculares;

IX – Ciclo de palestras – uma ou mais apresentações orais sobre um tema considerado importante ou pertinente.


INSTRUÇÃO PARA MOVIMENTAÇÃO DE VALORES

	· Valores Acima de R$ 20,00, gerar código de recolhimento, junto a DCF/FIN, para recolhimento individual de cada participante;

· Valor Menor de R$ 20,00, gerar código de recolhimento, junto a DCF/FIN, para recolhimento único diário, sendo vedado reter valor acima de R$ 200,00/dia, conforme Portaria 004/2016-PAD  e obrigatório preenchimento de  planilha de controle de recebimento, disponível no Anexo I do relatório final;

· Os recursos oriundos de cursos e eventos não poderão ser utilizados para pagamento direto de compras ou serviços - há tramitação específica nestes casos (GESCOMP).
= Ver Resolução n.° 040/2018-CAD – regulamenta a Gestão Financeira de Projetos de Eventos e Cursos de Extensão =


ROTINA
	1 – Coordenador/a do Evento
	Elabora a proposta de evento de extensão (posteriormente o relatório final - RF) em conformidade com as Resoluções 034/2017-CEP e 040/2018-CAD e encaminha à secretaria do Órgão Proponente. 

	2 – Secretaria do Órgão Proponente
	Encaminha a proposta à Diretoria de Extensão através de Comunicação Interna (CI) ou via Protocolo, preferencialmente com 30 (trinta) dias de antecedência nos casos de processos sem abertura de convênio e 60 (sessenta) dias de antecedência para processos que dependam de abertura de convênio.

	3 – Diretoria de Extensão - DEX
	Providencia registro, abertura de processo, emite parecer técnico e encaminha ao Órgão Proponente (departamento ou unidade de vínculo do/a coordenador/a) para adequações, se necessário, bem como para aprovação do projeto de evento conforme as Resoluções supra.

	4 – Órgão Proponente
	Aprova o projeto de evento de extensão (e o relatório final) e encaminha o processo para acompanhamento da DEX.


Art. 8º da Resolução n.° 34/2017-CEP - Caso o/a coordenador/a geral do evento/curso esteja inadimplente há mais de 90 (noventa) dias com relação a qualquer categoria de projetos vinculados à Diretoria de Extensão (DEX), a proposta não deve ser tramitada até que a pendência seja resolvida. 
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EVENTO DE EXTENSÃO

1  IDENTIFICAÇÃO 

	1.1 TÍTULO:

	1.2 CARACTERIZAÇÃO DO EVENTO (orientações à capa):

	1.3 LOCAL DE REALIZAÇÃO:

	1.4 PÚBLICO ALVO:


1.5 PROPONENTE

	1.5.1 UNIDADE:
	SIGLA:

	1.5.2 SUBUNIDADE:
	SIGLA:


NOTA: Unidade: GRE, Assessorias, Pró-Reitorias, Centros e HUM. Subunidade: Diretorias, Depart. e demais setores.
1.6 OUTROS ÓRGÃOS ENVOLVIDOS





	Nome
	Sigla

	
	


1.7 COORDENAÇÃO

1.7.1 Coordenador/a Geral* (Servidor/a estatutário/a da UEM – Apenas 1)
	Nome
	E-mail
	Matrícula
	Fone

	
	
	
	


1.7.2 Outros Coordenadores/as
	Nome
	Matrícula/RA
	Fone

	
	
	


* Atenção: Após aprovação, o/a coordenador/a geral receberá via e-mail o link para cadastro dos participantes e das atividades para emissão de certificados.
1.8  PERÍODO DE REALIZAÇÃO      ______/______/______ a ______/_____/______

1.9 HORÁRIO (de realização do evento)

	1.9.1 Dia/s da semana:
	2.ª-feira(  )   3.ª-f.(  )   4ª-f.(  )    5ª-f.(  )   6ª-f.(  )   Sábado(  )  Domingo( )

	1.9.2 Turno/s e hora/s:
	M: das __h  às  __ h
	T: das  __  às __h
	N: das  __ às __h


	1.10 QUANTIDADE DE VAGAS
	1.10.1 Número mínimo:

	
	1.10.2 Número máximo:


NOTA:  1. O número mínimo deverá ser base de cálculo para definição da receita prevista (item 3.2 – orçamento). 

1.11 INSCRIÇÃO
Atenção Coordenador/a: Levar em consideração, na hora de calcular os custos do projeto a Emenda Constitucional 093/2016 (DREM – EC 93/2016), que permite ao governo realocar livremente 30% das receitas obtidas com taxas e contribuições sociais, conforme Instrução Normativa 001/2019-PLD/PAD.
	Local de realização da inscrição
	(informar)

	Data/s da inscrição
	

	Turno/s e hora/s:
	M: das __h  às  __ h
	T: das  __  às __h
	N: das  __ às __h

	Valor - Acadêmico         
	R$ (informar valor ou completar com a palavra “isento”)

	Valor - Não-Acadêmico  
	R$ (informar valor ou completar com a palavra “isento”)

	Valor Médio das Inscrições*
	R$ (informar valor ou completar com a palavra “isento”)


*NOTAS: 1.Para efetuar o cálculo da receita pela média, acompanhe o exemplo demonstrativo: 20,00 (taxa docente) +  10,00 (taxa agente universitário) + 6,00 (taxa discente) = 36,00 /3 =  12,00 (a média a informar no item 3.2);
2. O recolhimento do valor da inscrição deve seguir todas as recomendações do Tribunal de Contas do Estado do Paraná, orientações junto à Diretoria de Contabilidade e Finanças da UEM (DCF/FIN);
3. Todo projeto de Evento de Extensão deverá prever 5% do número de vagas para servidores com isenção total de pagamento, conforme Art. 9.° da Resolução 040/2018-CAD.
1.12 CRITÉRIOS DE SELEÇÃO

	


1.13 PROGRAMA PREVISTO

	Tema/s ministrado/s   e  ministrante/s
	Data e CH (hora cheia)

	
	
	

	
	
	


NOTAS: 1. O(s) tema(s) [modalidade e título], seu(s) respectivo(s) ministrante(s) e carga horária devem ser especificados em hora cheia/precisa, sem contar minutos;


2. Esta transcrição compõe o verso do Certificado. 


1.14 CARGA HORÁRIA TOTAL DA PROGRAMAÇÃO:                           

NOTAS:  1. Considerar hora relógio (60 minutos); 

2. A CH total da programação pode ser maior que a CH para certificação dos realizadores e participantes, pois considera todas as atividades, inclusive simultâneas, do evento. Exemplo: num evento que se inicia com uma palestra de 1(uma) hora e a seguir são ofertados 3 (três)  minicursos simultaneamente, com duração de 7 (sete) horas cada, a CH total da programação é de 22(vinte e duas) horas, resultante do somatório da CH da palestra (1 hora) e dos 3 (três) minicursos (3 x 7 horas) juntos.


1.15 CARGA HORÁRIA LIMITE PARA CERTIFICAÇÃO DOS REALIZADORES E BENEFICIÁRIOS: 

NOTA: A CH de certificação para os realizadores e participantes é o somatório das CH’s das atividades em que cada inscrito poderá participar excluindo-se a CH de atividades simultâneas não assistidas. Exemplo: num evento que se inicia com uma palestra de 1(uma) hora e a seguir são ofertados 3 (três) minicursos simultaneamente, com duração de 7 (sete) horas cada, sendo opcional apenas 1 (um) por inscrito, serão emitidos certificados de no máximo 8 horas.

1.16 OS CERTIFICADOS SERÃO EMITIDOS PELA DEX:     SIM(   )*
NÃO(    )

*NOTA: Solicitar nome completo e CPF como requisitos mínimos para inscrição de participantes em evento com emissão de certificados pela DEX. Após aprovação do processo, o/a coordenador(a) receberá, via e-mail, um link para o cadastro dos participantes e das atividades para emissão dos certificados que ficarão disponíveis no site da DEX. É, porém, facultada ao órgão proponente a emissão de certificados, bem como por suas segundas vias, desde que atendidos os critérios mínimos de padronização dos mesmos pela DEX.
	1.17
	ÁREAS DE CONHECIMENTO CNPq :
	
	1.18
	ÁREA TEMÁTICA DA EXTENSÃO:

	
	Marcar apenas 1 (uma) opção:
	
	
	Marcar até 3 (três) opções, por ordem decrescente de importância:

	1 (   )
	Ciências Exatas e da Terra 
	
	1 (   )
	Comunicação 

	2 (   )
	Ciências Biológicas 
	
	2 (   )
	Cultura

	3 (   )
	Engenharias/Tecnologia
	
	3 (   )
	Direitos Humanos e Justiça

	4 (   )
	Ciências da Saúde
	
	4 (   )
	Educação

	5 (   )
	Ciências Agrárias
	
	5 (   )
	Meio Ambiente

	6 (   )
	Ciências Aplicadas e Sociais 
	
	6 (   )
	Saúde

	7 (   )
	Ciências Humanas
	
	7 (   )
	Tecnologia e Produção

	8 (   )
	Lingüísticas, Letras e Artes
	
	8 (   ) 
	Trabalho

	9 (   ) 
	Outras
	
	

	Nota: O descritivo das áreas temáticas da Extensão encontra-se como Anexo I da Resolução n.° 033/2017-CEP.


1.19 LINHAS TEMÁTICAS DA EXTENSÃO - FORPROEX:
Marcar 5 (cinco) opções, em ordem crescente, sendo “1” o de maior importância (são 53 ítens):
	1. (   )
	Alfabetização, leitura e escrita

	2. (   )
	Artes cênicas

	3. (   )
	Artes integradas

	4. (   )
	Artes plásticas

	5. (   )
	Artes visuais

	6. (   )
	Comunicação estratégica

	7. (   )
	Desenvolvimento de produtos

	8. (   )
	Desenvolvimento regional

	9. (   )
	Desenvolvimento rural e questão agrária

	10. (   )
	Desenvolvimento tecnológico

	11. (   )
	Desenvolvimento urbano

	12. (   )
	Direitos individuais e coletivos

	13. (   )
	Educação profissional

	14. (   )
	Empreendedorismo

	15. (   )
	Emprego e renda

	16. (   )
	Endemias e epidemias

	17. (   )
	Espaços de ciência

	18. (   )
	Esportes e lazer

	19. (   )
	Estilismo

	20. (   )
	Fármacos e medicamentos

	21. (   )
	Formação de professores (formação docente)

	22. (   )
	Gestão do trabalho

	23. (   )
	Gestão informacional

	24. (   )
	Gestão institucional

	25. (   )
	Gestão pública

	26. (   )
	Grupos sociais vulneráveis

	27. (   )
	Infancia e adolescência

	28. (   )
	Inovação tecnológica

	29. (   )
	Jornalismo

	30. (   )
	Jovens e adultos

	31. (   )
	Linguas estrangeiras

	32. (   )
	Metodologias e estratégias de ensino/aprendizagem

	33. (   )
	Mídias-arte

	34. (   )
	Mídias

	35. (   )
	Música

	36. (   )
	Organizações da sociedade civil e movimentos sociais e populares

	37. (   )
	Patrimônio cultural, histórico, natural e imaterial

	38. (   )
	Pessoas com deficiências, incapacidades e necessidades especiais

	39. (   )
	Propriedade intelectual e patente

	40. (   )
	Questões ambientais

	41. (   )
	Recursos hídricos

	42. (   )
	Resíduos sólidos

	43. (   )
	Saúde animal

	44. (   )
	Saúde da família

	45. (   )
	Saúde e proteção no trabalho

	46. (   )
	Saúde humana

	47. (   )
	Segurança alimentar e nutricional

	48. (   )
	Segurança pública e defesa social

	49. (   )
	Tecnologia da informação

	50. (   )
	Temas específicos/ desenvolvimento humano

	51. (   )
	Terceira idade

	52. (   )
	Turismo

	53. (   )
	Uso de drogas e dependência química


Nota: O descritivo das linhas temáticas da Extensão, veja: Anexo II, da Resolução n.°033/ 2017-CEP.
2.  O EVENTO
2.1 OBJETIVO/S
	


2.2 METODOLOGIA

	


2.3 SISTEMA DE AVALIAÇÃO 
	


NOTA: Conforme a Resolução n.° 034/2017-CEP, não há mais obrigatoriedade de 75% de freqüência -  a liberação do certificado acontece com qualquer carga horária assistida pelo participante. 

2.4  ENVOLVIDOS NA REALIZAÇÃO
	Tipos de Atuação:
	1–Coordenação
	 2–Comissão Organizadora 
	3 - Palestante 
	4- Debatedor
	5 - Debatedor mesa-redonda
	6 – Moderador mesa-redonda

	
	7 - Ministrante minicurso
	8 – Monitoria
	9 – Apresentador painel/trabalho
	10 – Outra* (informar)
	
	

	Tipos de Participação:
	1 -Docente
	2 -Técnico
	3 - Discente
	4 – Aluno/a Pós-Graduação
	5 – Docente/ técnico outra IES/Órgão
	6 – Comun. Externa

	Nome 
	CPF
	Setor (Sigla)
	Tipo de Participação 
	Tipo/s de Atuação
	Carga Horária

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nota: Trata-se da mesma tabela que compõe o item 2.2 do Relatório Final – sugere-se aproveitar essa mesma tabela na edição do relatório com sua devida complementação de participantes/beneficiários.
3.    ORÇAMENTO

3.1 Haverá convênio específico para este Curso?  (    ) Sim*      (    ) Não
      Qual? ________________________________________________________________________

*Notas:  1. Do prazo de abertura do processo:“II - com antecedência mínima de 60 (sessenta) dias do início previsto de sua execução para projetos que pretendam a captação de recursos externos ou se exija a celebração de convênio, assim como dependam de aprovação de um comitê de ética, devendo-se observar o prazo estipulado pela financiadora e para permitir as providências necessárias exigidas pela Assessoria de Planejamento e Coordenadoria de Projetos e Convênios (ASP/CPC).” (Artigo 14, Res. n.° 034/2017-CEP). 

                2. Vale lembrar, ao coordenador/a, que é de sua responsabilidade o acompanhamento de todos os passos para a efetiva celebração e realização do Termo de Convênio (TC), observando, portanto, com diligência, as entradas/saídas junto à ASC/CPC – GRE – PJU – Centro – ASP/CPC, publicação do extrato TC em Diário Oficial, e, finalmente, a execução do mesmo em tempo hábil e procedente a todas as rotinas, inclusive dos relatórios que devem ser prestados à DEX em primeira análise. 

3.1.1 Haverá recurso de projeto externo/outros convênios para este Curso?  (    ) Sim     (    ) Não

      Qual? ________________________________________________________________________

	Resumo Financeiro - Conforme Resolução 040/2018-CAD

Clique em cima da planilha duas vezes para acessar e fora para sair, deixando-a no ponto inicial, ao sair.
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0

Valores (em R$)

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                  -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                  -   

1* - Observar fórmula de cálculo no item 1.10

Valores (em R$)

- R$                               

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                   -   

 R$                                  -   

 R$                                  -   

 R$                                  -   

Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto

0,00%

 R$                                  -   

 R$                                  -   

Recursos retidos pela DREM (Instrução Normativa 001/2019-PLD/PAD)

SUBTOTAL

3.2 RECEITAS

Valor 

Médio

 da Inscrição

Número Mínimo de Inscritos

Especificação

Valor das Inscrições

1

Reserva Técnica (5% aplicados sobre o valor do subtotal 1)

h) Obras e Instalações

g) Material Permanente

Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)

 R$                                   -   

a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

c) Fornecimento de alimentação

d) Serviços Gráficos e de Encadernações

e) Fotocópias (xerox)

f) Outros Serviços de Terceiros

SUBTOTAL (1)

b) Encargos Patronais

c) Outros Serviços de Terceiros

Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:

a) Divulgação e Propaganda

b) Certificados - (DEX não cobra para emissão de Certificados) ou Terceiros

(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996).

Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos 

de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do 

financiador.

A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os 

preços médios para consulta no Almoxarifado.

O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou 

instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) 

órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 

Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições 

(receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

 R$                                   -   

TOTAL DESPESAS

SALDO (RECEITA - DESPESAS)

Passagens e Despesas com Locomoção

Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:

Órgão Proponente – Programa

Outras Receitas – Programa

Outras Fontes (discriminar)

TOTAL 

3.3 DESPESAS

Especificação

Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 

1

Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)

Material de Consumo


 Local:                                                         



                          Data: __/__/____.
________________________________________

Assinatura do(a) Coordenador(a) (item obrigatório)
Quer mais visibilidade para o seu evento?
= Formulário eletrônico para ampla divulgação via redes sociais PEC =
(dispensa impressão deste)

 Envie por e-mail à Diretoria de Cultura (ramal 3880) no endereço: dcu.uem@gmail.com 

A DEX mantém a Agenda de eventos no próprio site. 

A CPR também disponibiliza canal de informação ao público em geral, acesse e preencha o formulário específico online em: http://www.noticias.uem.br/cpr/index.php/divulgue-seu-evento
O Convention & Visitor Bureau também é oportunidade de divulgação no município de Maringá e região.
PARA DIVULGAÇÃO PEC
	Título do evento:

	Caracterização do evento:

	Órgão Proponente:

	Coordenador/a: 

	Local de realização:


Período de realização      ______/______/______ a ______/_____/______
	Público alvo:

	Horário (dia/s, turno/s e horas):

	Quantidade de vagas (número mínimo e máximo): 


Dados de inscrição:

	Local de inscrição
	

	Data de inscrição
	

	Horário
	

	Valor - Acadêmico
	R$

	Valor - Não-Acadêmico
	R$


       O EVENTO

       OBJETIVO/S
	


       METODOLOGIA

	


       PROGRAMA PREVISTO

	Tema/s ministrado/s e ministrante/s
	Datas e CH (hora cheia)

	
	
	

	
	
	


 NOTA: O/s tema/s com seu/s respectivo/s ministrante/s e carga horária devem ser especificados em hora cheia, sem constar minutos.


CARGA HORÁRIA TOTAL DO EVENTO
Contato público do/a proponente/a (e-mail; web site; redes sociais; telefone)

	


Bom evento!

***
00h











00h








00h








PAGE  

Proj - Cursos

		3.2 RECEITAS

		Valor Médio da Inscrição				R$    - 0

		Número Mínimo de Inscritos				0

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições(1*)				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		1* - Observar fórmula de cálculo no item 1.9



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1*				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - Emissão pela DEX (DEX não cobra para emissão de Certificados)				0,0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		g) Material Permanente				R$    - 0

		h) Obras e Instalações				R$    - 0

		SUBTOTAL (1)				R$    - 0

		Reserva Técnica (5% aplicados sobre o valor do subtotal 1 + subtotal 2)				R$    - 0

		Custos Imputados

		a) Orçamento Geral da UEM (3% sobre inscrições)				R$    - 0

		b) Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)				R$    - 0

		c) Órgão(s) Proponente(s) – (15% sobre as inscrições)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições (receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0.00%

		SUBTOTAL (2)				R$    - 0

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996)                                                                                                                                                   Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do financiador.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.





Proj - Eventos

		3.2 RECEITAS

		Valor Médio da Inscrição				R$    - 0

		Número Mínimo de Inscritos				0

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições1				R$    - 0

		Recursos retidos pela DREM (Instrução Normativa 001/2019-PLD/PAD)				R$    - 0

		SUBTOTAL				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		1* - Observar fórmula de cálculo no item 1.10



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - (DEX não cobra para emissão de Certificados) ou Terceiros				R$    - 0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		g) Material Permanente				R$    - 0

		h) Obras e Instalações				R$    - 0

		SUBTOTAL (1)				R$    - 0

		Reserva Técnica (5% aplicados sobre o valor do subtotal 1)				R$    - 0

		Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições (receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0.00%

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996).
Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do financiador.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 





















Rel - Cursos

		3.2 RECEITAS

		Valor Médio da Inscrição				R$    - 0

		Número Mínimo de Inscritos				0

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições(1*)				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0

		1* - Valor líquido



		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1*				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - Emissão pela DEX (DEX não cobra para emissão de Certificados)				0,0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		g) Material Permanente				R$    - 0

		h) Obras e Instalações				R$    - 0

		SUBTOTAL (1)				R$    - 0

		Custos Imputados

		a) Orçamento Geral da UEM (3% sobre inscrições)				R$    - 0

		b) Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)				R$    - 0

		c) Órgão(s) Proponente(s) – (15% sobre as inscrições)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições (receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		0.00%

		SUBTOTAL (2)				R$    - 0

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996)                                                                                                                                                   Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do financiador.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.





Rel - Eventos

		Resumo Financeiro - Conforme Resolução 040/2018-CAD

		3.2 RECEITAS

		Valor Médio da Inscrição				R$    - 0

		Número Mínimo de Inscritos				0

		Especificação				Valores (em R$)

		Valor das Inscrições1				R$    - 0

		Órgão Proponente – Programa				R$    - 0

		Outras Receitas – Programa				R$    - 0

		Outras Fontes (discriminar)				R$    - 0

		TOTAL 				R$    - 0





		3.3 DESPESAS

		Especificação				Valores (em R$)

		Pessoal e Encargos Sociais (vínculo UEM) 1				R$    - 0

		Diárias ou Indenizações de Despesas com Alimentação e Pousadas (interno e externo)				R$    - 0

		Material de Consumo				R$    - 0

		Passagens e Despesas com Locomoção				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física:				R$    - 0

		a) Serviços Técnicos Profissionais (Pessoal Externo)

		b) Encargos Patronais				R$    - 0

		c) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica:				R$    - 0

		a) Divulgação e Propaganda				R$    - 0

		b) Certificados - (DEX não cobra para emissão de Certificados) ou Terceiros				R$    - 0

		c) Fornecimento de alimentação				R$    - 0

		d) Serviços Gráficos e de Encadernações				R$    - 0

		e) Fotocópias (xerox)				R$    - 0

		f) Outros Serviços de Terceiros				R$    - 0

		g) Material Permanente				R$    - 0

		h) Obras e Instalações				R$    - 0

		SUBTOTAL (1)				R$    - 0

		Custos Operacionais Administrativos da PEC/DEX (2% das inscrições)				R$    - 0

		Custos Imputados (Institutos e Fundações), limitados em até 8% da receita com inscrições (receita externa) conforme especificado na planilha/carta aceite.

						R$    - 0

		Inserir a porcentagem cobrada pela Fundação ou Instituto		1.00%

		TOTAL DESPESAS				R$    - 0

		SALDO (RECEITA - DESPESAS)				R$    - 0

		(1*)Limite de até 20% da receita arrecadada  (Lei Estadual 11.500/1996)Limite fica a critério de cada projeto, desde que sua receita seja suficiente para cobrir todos os custos.
Quando se tratar de Projeto de Evento de Extensão em que houver remuneração apenas para pessoal externo utilizando-se de recursos de órgão de fomento, o percentual da receita utilizado para o pagamento deve ficar a critério de cada projeto e às normas do financiador.
A cotação de preços para elaboração do projeto é de responsabilidade do proponente, os materiais de consumo rotineiros têm os preços médios para consulta no Almoxarifado.
O saldo eventual e de caráter excepcional, incluindo rendimento de aplicação financeira, deve ser repassado pela fundação e/ou instituto à UEM, em até 30 dias da data do encerramento do Evento ou Curso de Extensão, que no âmbito interno é repassado ao(s) órgão(s) proponente(s), conforme disposto no Artigo 145 da Lei n.º 15.608/2007. 















		Clique duas vezes sobre a planilha para acessá-la; para sair clique fora 		 - volte a planilha no ponto inicial ao sair.





Plan. PAD

		                UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGÁ

		                Unidade:_____________________________________								Ficha/Controle nº_________/20___ - _____

		                Subunidade:__________________________________



		Projeto:_________________________________________________________________________________





		CONTROLE DE RECEBIMENTOS - Movimento do dia: _____/____/____										CÓD. DE RECOLHIMENTO Nº__________



		Nome (pagador)		CPF		Descrição / Referência		Quantidade		Valor Unitário		Valor Total		Observação

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

												0.00

		TOTAL A RECOLHER										0.00



		Conferência/Chefia:

		Recolhimento efetuado.								Servidor Responsável:

										Nome:....................................................

		Guia de Recolhimento de ____/____/____								Matricula:...............................................

		Conferência/Visto da Chefia:

		Nome:............................................								Assinatura



		Procedimentos/Observações:

		1) Planilha de controle de arrecadação diária/semanal/mensal;

		2) Providenciar Guia de Recolhimento com os valores respectivos;

		3) Estas planilhas deve ser conferidas e vistadas pela chefia imediata;

		4) Manter ordem cronológica e aquivo permanente, juntando-se a GR respectiva devidamente recolhida/autenticada;

		5) Acompanhar sistematicamente todo o processo de arrecadação e recolhimento aos cofres da instituição.






